
приFUIто УТВЕРЖДЕНО

на Педагогическом совете
МБДОУ <Щетский сад Jф З г. Беслана> Ns 3 г. Беслана>

Т. Гочиева
.J,r. ар 20 ?О г. 0 ,1.9 ,

об административном контроле организации и качества питания

1. Общие положения
1.1. Настояrцее Положение разработано в соответствии со статьей 37 корганизация

питаIIиЯ обучающИхся> Федерчшьного закона J\b 273-ФЗ от 29.12.2012г коб обрЬовании в
Российской Федерации), lrриказом Минздравсоцразвития и Минобрнауки рФ м 21Зн1178 от
1,1.0з.20]'2г <Об утверждении методических рекомендаций по организации гIитания
обучающихся и воспитанников образовательных rIреждений>>, Федера_irьным законом JS 29-ФЗ
оТ 02.01.2000г кО качестве и безопасности пищевь]х прод),ктов), Устава дошкольного
образовательного )чреждения.

1.2. Щанный локальный акт опредеJUIет основные цели и задачи административного
контролЯ организаЦии И качества питания, организаЦионные методы, виды и его формы,
регламеЕтирует содержание и распределение вопросов контролlI, документацию и
делопроиЗводство, устанавливаеТ правила, права И ответственIIость участников контроJIя
организации и качества питания в дошкольном образовательном r{реждении.

1.з. При разработке Положения учтены Санитарно-эпидемиологические правила и
нормативЫ СанПиН 2,4.|.з049-1З <Санитарно-эпидемиологические требования к устройс.r,ву,
содержанию и организации режима работы дошкольньп< образовательньD( организаций>> и иные
законодательные нормативные акты, регулир}.ющие организацию и качество питания в
дошкольньгх образовательньж }л{реждениях.

1.4. Контроль организации и качества питания в Щоу предусматривает проведение
администрацией наблподений, обследований, осуIцествляемьIх в пределах компетенции за
СОбЛЮДеНИеМ РабОТНИКаМи, rIаств}.ющими в осуществлении процесса питания,
законодаТельньIх и нормативно-rrравовых актов Российской Федерации в сфере IIитания
воспитанников детского сада, а также локальных актов дошкольного образовательного
учреждения, включая приказы, распоряжения и решения педагогических советов.

1.5. РезультатоМ контроля является анаJIиз и принятие управленческих решений по
совершенствованию организации и улучшению качества питания в дошкольном
образовательном учреждении.

2. Idель и основные задачи контроля
2.|. основной целью административного KoHTpoJU{ организации и качества питания в

щоу является оптимизация и координация деятельности всех служб для обеспечения качества
питания в дошкольном образовательном учреждеЕии.

2.2. о"rоur"r" auДur" uдr"r""rраr"u"оrо ко,rтроrо орaанизации и uачесr"а пиrани":
контроль исIIолнения нормативно-технических и методических документов санитарного

законодательства Российской Федерации;
вьUIвление нарушенИй и неисполнений приказов и иных нормативно-правовых актов ЩОУ

в части организации и обеспечения качественного питания в r{реждении;
анаJIиз причин, л9жащих в основе ЕарушениЙ и принятие мер по их предупреждению;
анализ И оценка }?овня профессионализма Лицл учаотв}.ющих в обеOпечении

качественного питания, iIо результатам их практической деятельности;
анализ результатов реализации приказов и иньж нормативно-правовых актов детского

сада, оценка их эффективности;
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вьu{вление положительного опыта в организации качественного питzlния с послед}.ющей
разработкой предложений по его расrrространению;

ОкаЗашие методической помощи всем rIастникам организации процесса питания;
совершенствования механизма организации и улучшения качества питания в дошкольном

образовательном учреждении.
3. Организационные методы, виды и формы контроля

З.1. Контроль осуществляется с использованием следующих методов:
изr{еЕие док}ментации;
обследование пищеблока (кlr<ни);
НаблЮдение за оргаЕизациеЙ производственного процесса и процесса гIитания в группах;
беседа с персоналом;

ревизия;
ИЕСТР}МеНТальныЙ метод (с использованием контрольно-измерительньD( приборов) и

иньIх правомерньIх методов, способств}тощих достижению цепи конц)оJш.
З.2. КОнтроль осуществляется в виде плановых или оперативньD( гIроверок.
З.3. Плановые гIроверки осуществляются в соответствии с утвержденным завед).ющим

ДОУ ПЛаНОМ - графиком на 1.rебный год. План-график административного контроля за
организацией и качеством rrитания разрабатывается с )п{етом Программы производственного
контролЯ за соблюдением санитарньIх правил и выполнением санитарно-
ПРОТИВОЭПИДеМиОЛогических (профилактических) мероприятиЙ и доводится до сведения всех
членов коллектива перед начаJIом учебного года.

З.4, Нормирование и тематика контроля находятся в компетенции завед},ющего
дошкольньпrл образовательным учреждением.

3.5. ОПеРативньiе tIроверки проводятся с целью получения информации о ходе и
результатах органиЗации питания В дошкольнОм образовательном учреждении. Результаты
оперативНого контроля требуют оперативного выполнения предложений и за:r,tечаний, которые
сделаны гIроверяющим в ходе изrIения вопроса проверяющим.

З.6. ПО совок}цности вопросов, подлежаттIих проверке, контроль шо организации питапия
В ДОШКОЛЬНОм образовательном учреждении проводитсяв виде тематическоЙ проверки.

4. Основные правила
4.|. АдмИнистративньй контроль организации и качества питания осуIцествJUIется

заведующим Щоу, заместителем заведующего, в рамках полномочий, согласно утвержденному
планУ KoHTpoJm, или В соответствии с прикrlзоМ заведующего дошкольным образовательным
учреждением.

4.2. ЩлЯ осуществлениЯ некоторьЖ видоВ KoHTpoJUI могут быть организованы
специальЕые комиссии, состав и полномочия которых определяются и утверждаются приказом
завед}.ющего дошкольным образовательным r{реждением. К участию в работе комиссий, в
качестве наблюдателей, могут привлекаться члены Совета доу. Участие членов профсоюзного
комитета детского сада в работе комиссий является обязательным.

4.З. Лица, осуtцествляющие контроль на пищеблоке (кlхне) доУ должны быть
здоровыми, прошедшие медицинокий осмотр в соответствии с действующими прикtвами и
инструкциями. ответственЕость за выполнение настоящего пункта Положения возлагается на
заместитеJuI заведующего по АХЧ (завхоза).

4.4. основаниями для проведения контроля являются:
план-график;
приказ по дошкольному образовательному rIреждению;
обращение родителеЙ (законньп< представителей) воспитанников и работников

дошкольного образовательного }цреждения по поводу нарушения.
4.5. КонтролиРующие лица имеют право заlrраттrивать необходимую информацию,

ИЗ}ЛIатЬ док),ментацию, отнОсящуюся к вопросу питаЕия заранее.
4,6, При обнаружении в ходе контроля нарушений законодательства Российской

Федерации в части организации IIитания дошкольников, о них сообшается завед}.ющему
дошкольньпrл образовательным учреждеЕием.
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5. Содержание и распределение вопросов контроля
5.1. качества
контроль рациона и режима гIитания в дошкольном образовательном учреждении;
контроль выполIIеЕия нормативов по питанию;
контроль док}ментации по вопросам санитц)ии, гигиены, технологии IIроизводства,

результатаМ бракеража, ежеднеВных медицинских осмотров работников пищеблока (кlхни)
дошкольного образовательного учреждеЕия;

контроль сроков годности и условий хранения продуктов;
контроль технологии приготовления пищи;
контроль потоIIности технологических процессов;
коЕтроль готовой продукции;
КОНТРОлЬ санитарно-технического состояния пищеблока (кухни) дошкольного

образоватеJIьного учреждения;
КОнТРолЬ санитарного содержанияи санитарной обработки rrредметов производственного

окружения;
контролЬ состояния здоровья, соблюдения правил личной гигиены персонаJIа,

гигиенических знаний и навыков персонала пищеблока дошкольного образовательного
r{реждения;

КОНТРОлЬ приема пищи воспитанниками дошкольного образовательного учреждения;
контроль бухга"чтерской документации ;

контроль выIIолнения муниципilJIьньж контрактов на IIоставку продуктов питания.
5.2. ВОПРОСЫ контроля, rrериодичность и формы предостчIвления розультатов

распредеJUIются между контропир),,ющими лицами согласно Приложению j\b 1 .

5.3. Оформление и предоставлеIIие результатов коIIтроля осушIествJUIется в
соответствии с Положением о внутреннем контроле в учреждении.

б. Права участников административного контроля
6.1. ПРи осYЩествлении административного контроля. проверяюшее лицо имеет право:
знакомитЬся с докр{ентацией в соответствии с должностными обязанностями работника

ДОШКОЛЬНОГО ОбРазовательного учреждения, его аналитическими материалами;
изrIать практическ}.ю деятельность работников, принимающих 1пrастие в организации

питания в ЩОУ, через посещение пищеблока, групповьж помещений, наблюдение за
организацией приема продуктов У поставщикц за организацией хранения продуктов,
процессоМ приготовления питания, процессом выдачи блюд из пищеблока в группы,
организацией питания воспитанников в гр}lппах, ДР}ГИх мероприятий с детьми IIо вопросам
организадии питания, наблюдение режимньIх моментов;

делатъ выводы и гrриниматъ управленческие решения.
6.2. Проверяемый работник ДоУ имеет право:
знать сроки контроля и критерии оценки его деятельности;
знать цель, содержание, виды, формы и методьi контроля;
своевременно знакомиться с выводами и рекомендациями проверяющих лиц;
обратиться в комиссию по трудовым спорам при несогласии с результатами

адмицистративного контроля.
7. ОтветственIIость

7.| и
доу. несут ответственность:

за достоверность излагаемьIх фактов, ттредставJU{емых в справках по итогам KoHTpoJUI
организации и качества IIитания в дошкольном образовательном )дреждении;

за тактичное отношение к проверяеМому работнику во время проведения контропьньD(
мерOприятий;

за качестВенн}.Ю подготовку к проведению проверки деятельности работника;
за обоснованность выводов по итогам проверки.

8. Щокументация
8.1 Ппrrпrдu-qтттrб Dоаr DrDA качества питания
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примерное 10-дневное цикличное меню;
технологические карты;
журнал входного KoHTpoJUI пищевых продуктов, гIроизводственного сырья и KoHTpoJUI

документов, подтверждающих качество и безопасность пищевьгх продуктов;
журнilл регистрации температурно-влажностного режима в складских помещениях и

холодильньiх шкафах;
ведомость анаJIиза используемого набора продуктов за неделю;
журнал регистрации бракеража готовых блюд;
журн€}л разделки сырой продукции (мяса, рыбы);
журнал реализации скоропортящихся продуктов.
8.2. Док)rментация медицинской сестры для контро:rя качества питания:
журнЕlл С-витаминизации пищи;
журнал визуального производственного KoHTpoJuI пищеблока щреждения;
журнал KoHTpoJuI состояния здоровья персоцarла пищеблока;
медицинские книжки персонала (единого образца);
журнал аварийных ситуаций;
Журнал регистрации результатов лабораторно-инструментального контроJIя, проводимого

лабораторией Роспотребнадзора.
8.з. Докуtиентация б}хгалтера для контроля организации питания:
накопительная ведомость;
акты снятия остатков продуктов питания;
акты закладки продуктов tIитания в котел;
муниципальные контракты на поставку прод}ктов tIитания.
8.4. Документация кладовщика ДОУ для контроля качества питания:
журнЕIл IIрихода - расхода прод}ктов;
журнал контроля сроков реа,тизации продуктов ;

журнаJI учета сертификатов;
9. Щелопроизводство

9.1. РеЗУЛьтаты оперативного контроля отражается в Актах. По результата]ч{
операТивного контроля проводится собеседование с проверяемым лицом, при необходимости,
гоТоВится сообщение о состоянии дел на административное совещание, ПедагогическиЙ совет,
Управляющий совет или Обrцее собрание трудового коллектива дошкольного
образовательного rIреждения.

9.2. Справка по результатаrи планового. внепланового и тематического контроля должна
содержать в себе следующ}то информацию:

вид контроJIя, основz}ние дJU{ проведения KoHTpoJm;

форма контроля;
тема и содержание контроля;
цель контроля;
сроки проведения KoHTpoJUI;
состав комиссии;
результаты контроля;
нарушения;
выводы;
предложения и рекомендации ;

подписи проверяющих лиц;
подписи проверяемых лиц.
9.3

наименование контролrI;
дата справки по результатам контроля;
решение IIо результатz}м контроля;
назначаются ответствеIIные лица по исполнению решеЕия;
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указываются сроки устранения недостатков;
УКаЗыВаЮтся сроки проведения повторного контроля (при необходимости);
IIоощрение и взыскание работникам по результатам контроля (при необходимости).

10. Заключительные положения
10.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом доу, rrринимается

на ОбщеМ собраниИ трудовогО коллектиВа и утверждается (либо вводится в действие) приказом
заведующего дошкольным образовательным учреждением.

10.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в
письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.

10.3, Положение принимаеТся на неоrrределенный срок. Изменения и доrrолнения к
Положению приниМаются в порядке, предусмотренном п.10.1. настоящего Положения.

10.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и
РаЗДеЛОВ) В НОвоЙ редакции предыдущаlI редакция автоматически утрачивает сипу.
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Приложение ЛЪ 1

к Положению об административном контроле
организации и качества питания в ЩОУ

План-график
питания в r}

Nь

Объект коIIтроля ответствен-
ный

Периодич-
ность

Инструмент
контроля

Форма контроля

Повар Ежедневно составление
меню

1 Соблюдение
натуральных норм
питания Заведlтощая Ежедневно

Меню-
требование
1 0-ти дневное
меню

Анализ меню.

2 Бракераж готовой
продукцип

Зам.зав.по АХЧ

Бракеражная
комиссия

Ежедневно

Ежедневно

Журнал <Бракераж
готовой
продукции))
Пробы

Методика
органолептическо
й оценки пищи

Кладовщик Ежедневно Журнал <Бракераж
сырой продукции

Анализ, учетJ соблюдение товар-
ного соседства,
сроков хранеция и
своевременного
испOльзования
скоропортящихся
ПРодYктов

Заведующий 1 развЗмес Акт Анатиз
документации

4 оптимальный
температурным
режимом хранения
продуктов в
холодильниках

Зам.зав,по АХЧ Ежедневно Журнал
<Регистрации
температуры
холодильников на
пищеблоке>

Проверка
Запись в ж)iрнапе

5 снятие остатков
продуктов питания
в кладовой

Заведующая,
бухгалтер

1 раз в месяц Акт Ревизия

Кладовщик Пр"
поступлении
продуктов

Акт при наличии
нарушений

Наблюдение6 соблюдение
правил и
требований
транспортпровки
Продуктов

Заведующая 1развЗмес Акт проверки Наблюдение

1 Контроль
пересечения потоков
сырой и готовой
продукции, чистой и
грязной посуды,
инвентаря и тары

Зам.зав.по АХЧ Ежедневно Наблюдение

Один из членов
бракеражной
комисии

Ежедневно8 Закладка блюд

Заведующая 2 раза в месяц Акт

Анализ
документации
взвешивание
продуктов

9 выполнение
технологических
требований
приготовления пищи

Повар Ежедневно

Наблюдение

Повар,
Зам.зав_по АХЧ

Постоянно Оперативный
контроль

Наблюдениеl0 Маркировка
посуды,
оборудования,

уборочпого
инвентаря

Заведуюшая
Представитель
Совета

1 раз в месяц,
при нарушениях

Акт -проверки
l раз в месяц

Наблюдение,
анализ
документации

Повар Ежедневноi1 Норма выхода блюд
(вес, объем) Бракеражная

комиссия
2 раза в N{есяц Акт Контрольное

взвешивание блюд
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Заведующая 2 раза в мес Периодическое
составление акта

12 Заведующая
Представитель
Совета

Периодически Планерка Набrподение, анаJ]из

документации

Зам.зав.по АХЧ Периодически Планерка Анализ
документации
наблюдение

При подготовке
к новому
учебному году

Отчет для
заведующей

Наблюдение

1з Контроль за
отбором и
хранением
суточных проб

кладовщик Ежедневно Журна,r Наблюдение

\4 Калорийность
пищевого рациона

кJIадовщик Ежедневно Технол. карта Анализ

Заведующий 1 раз в месяц Сводная таблица Сравнительный
анализ показателей

l5 Соблюдение
правил личной
гигиепы
сотрудниками

Зам.зав.по АХЧ Ежедневно Журна,т
<Регистрации
ЗДОРОВЬЯD

Осмотр, запись в
журналах

Заведующая lразв
полугодие

Журна,ты.
Санитарные книжки

Анализ
документации

lб Соблюдение
графика режима
питация

Зам.зав.по АХЧ Ежедневно Оперативный
контрольЗаведующий 1 раз в мес Акт при нарушении

|7 Организация
питьевого режима

Зам.зав.по АХЧ Ежедневно Оперативный
контроль

l8 качество и
безопасность
готовой продукции
и сырья при
поступлении в fOY

Кладовщик При
поступлении
продуктов

наблюдение с
техниtIескими
документами,
Сертификаты
качества, справки,

фактуры, журнал
кБракераж сьрой
продукции>
Акт периодически

Анализ
документации

Заведующий 1 раз в 10 дней

19 выполнение
IIорматива затрат
на питание

Заведующий
Бlхгалтер

Постоянно Меню-требование
накопительная
ведомость

Анализ су1\lN{ы.

стоимости питания
на l ребенка в
среднем за день.
учет детодней.

20 выполнение
нормативIIо_правов
ой база по
организации
питания

Заведутощий
Зам.зав.по АХЧ
Кладовщик

Постоянно Законодательные
документы"
правила,
требования

Изl^tение,
выработка
управлеtгIеских
решсний,
Разработка внутри-
садовой
документаци,
прикrlзы, памятки и
т,д.

21 Анализ
документации
ответственного за
пштание

Заведующий 1 раз в KBapT,ilI Отчетно-учетная
документация,
оформление
тсхнOлOгиt{еских
карт

Анализ

22 Хранение и
использование

Зам.зав.по АХЧ Ежедневно Журнал Запись, анализ

Санитарное
состояние
ппщеблокао
кладOвых
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дезинфицирующих
средств. Наличие
инстрyкций по
применению

Заведующий Периодически

Zэ исполнепие
предписаний,
замечаний,
парушений

Заведующий
Зам.зав.по АХЧ
Кладовщик

Реryлярно Отчет, справки,
акты и т.д.

исполнение
предписаний

24 Витаминизация
блюд

Повар Ежедневно Журнап
<витаминизации
блюд>

Закладка и запись
в журнале

Заведующий 1 раз в месяц Журнал Ана,тиз
25 Заявка продуктов

питания
Кладовщик Ежедневно Анализ

26 Организация
питания в
воспитательном
пРоцессе
- организация I]риема
пищи в группах;
- соблюдение режима
питаниlI (создание

условий, соответствие
возрастным и
гигиениtI9ским
требованиям)
- соб"тrюдецие
гигиениttеских
требований

Заведующая 1 раз в квартал Карточки-схемы,
календарные
планы, режимные
процессы.
дид. игры.

Наблюдение,
ана,Тиз

результатов

Зам.зав.по АХЧ 1 раз в неделю

27 Своевременность
смеIIы спец. одежды

Повар Ежедневно Визуальный
контроль

Зав. зам. по АХР 1 раз в квартал Заявка на
приобретение

2в Наличие
достаточного
количества и
состояния
кухонной посуды п
инвеIIтаря

Повар постоянно Визуальньтй
контроль

Зав. зам. по АХР 1 раз в квартал Акт

Заведующая По
необходимости


